Ведение электронного классного журнала (ЭКЖ) и формирование отчетов по успеваемости
Для ведения ЭКЖ необходима, некоторая подготовительная настройка системы:

- должны быть назначены учителя-предметники и классные руководители по классам; 
- внесено расписание уроков; 
- учащиеся разделены на группы по необходимым предметам (информатика, иностранный язык и др.).

1. Войти в меню Классный журнал

2. Выбрать вкладку ИТОГОВЫЕ ОТМЕТКИ.

3. Выбрать КЛАСС, ПРЕДМЕТ и необходимый УЧЕБНЫЙ ПЕРИОД.

[image: image1]
Могут быть два сценария: 
1. В базе ведется текущий ЭКЖ, т.е. классный руководитель или учитель-предметник в течение данного учебного периода выставляли текущие оценки в систему АСУ РСО.
2. В базе не велся текущий ЭКЖ.

Первый сценарий. Если в базе велся ЭКЖ, то можно увидеть предлагаемые оценки, выставляемые автоматически системой на основании среднего балла. Педагог может согласиться с оценкой, либо выставить свою оценку.
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Второй сценарий. Учитель выставляет итоговые оценки каждому ученику. Оценки могут выставляться о 2 до 5 баллов, также предусмотрена возможность н/а и осв.
4. После того как все оценки выставлены необходимо нажать кнопку СОХРАНИТЬ. И тогда оценки будут внесены в соответствующий учебный период.

5. Теперь можно выбрать другой предмет и проделав аналогичные действия получить итоги по этому предмету. 

После того как будут выставлены оценки по всем предметам можно сформировать различные отчёты.
1. Перейти в раздел ОТЧЁТЫ.
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2. Группа отчетов ИТОГИ УСПЕВАЕМОСТИ И ПОСЕЩЕАМОСТИ (ПО КЛАССУ).

3. Отчет классного руководителя за учебный период
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этот отчет предназначен для классных руководителей и заместителей директора.

· Данный отчет позволяет увидеть списки учащихся в конкретном классе в конкретном учебном периоде (или за весь учебный год) по группам: отличники, хорошисты, учащиеся с одной тройкой, с двумя и более тройками, неуспевающие, неаттестованные.

· Кроме того, внизу таблицы приводятся абсолютная успеваемость и качественная успеваемость. 

· Если выбрать не весь учебный год или не первый в году учебный период, то для сравнения вам будут выведены данные по предыдущему учебному периоду.
3. Отчет Итоги успеваемости класса за учебный период
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этот отчет предназначен для классных руководителей и заместителей директора.
· Отчет выводит в виде таблицы оценки всех учеников по всем предметам, а также средний балл каждого ученика.

· Внизу таблицы приводятся процент качества знаний, процент успеваемости и степень обученности учащихся
· Оценки можно вывести по конкретному классу за выбранный учебный период, в частности весь учебный год, экзамены и итоговые оценки.
· Удобно для классных руководителей при заполнении итоговых оценок в классном журнале
4. Группа отчетов ИТОГИ УСПЕВАЕМОСТИ И ПОСЕЩАЕМОСТИ (ПО ШКОЛЕ)
5. Отчет учителя-предметника
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Этот отчет предназначен специально для заместителей директора, а также полезен учителям для самоанализа.

· В нем представлена информация о том
· в каких классах, какие предметы и в каких учебных периодах преподавал учитель,

· сколько учащихся было в эти периоды в классах,

· сколько из них получили "отлично", "хорошо", "удовлетворительно" и "неудовлетворительно", сколько учащихся было освобождено или неаттестовано,

· и каковы по итогам работы учителя процент качества знаний, процент успеваемости и степень обученности учащихся.
6. Отчет Средний балл учителя
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По данному отчёту можно выявить успешность работы отдельного учителя.

· Данный отчет вычисляется только по итоговым отметкам.

· Отчет вычисляет уровень успеваемости класса по всем предметам, преподаваемым конкретным учителем.

· Этот уровень сравнивается со средним баллом класса по всем предметам, т.е. общим уровнем учащихся в классе.

Выставление текущих отметок в электронный журнал АСУ РСО.
Как выставить оценки и посещаемость за урок. 
Перед вами экран со списком учащихся и с полями для выставления оценок и посещаемости. 

	1)
	Добавьте задание, за которое вы будете выставлять оценку:  


	
	нажать кнопку "Добавить задание", задать тему задания и выбрать тип задания  


	(либо нажмите кнопку "Добавить домашнее задание" и введите его тему).  


	2)
	Нажмите кнопку "Применить" - появится столбец для выставления оценок учащимся, напротив каждой фамилии можно поставить оценку.  


	3)
	Чтобы выставить задолженность за выполнение задания (или таким образом выделить учеников, для которых задание обязательно к выполнению) - нужно поставить галочку слева от ячейки.  


	4)
	Чтобы выставить посещаемость - выберите причину пропуска из выпадающего списка в столбце "Посещаемость".  


	5)
	Чтобы вернуться на страницу классного журнала после редактирования данных, нажмите кнопку "Сохранить" (кнопка "Вернуться" также вернет вас на страницу журнала, но без сохранения данных).  


	
	


..
Вы можете добавлять задания, проставлять оценки и посещаемость, не возвращаясь после каждого действия в классный журнал. Кнопку "Сохранить" достаточно нажать лишь один раз в конце работы. 

Причины пропуска уроков можно будет отредактировать на экране "Посещаемость". 

Двойная оценка за один урок 
Чтобы выставить в системе двойную оценку за один урок (например, за диктант по русскому языку), необходимо на этом экране добавить два столбца с оценками. После возврата в экран Классный журнал, вы увидите, что один столбец сформирован из двойных оценок. 

Как назначить ученикам задание 
Нажав на кнопку "Добавить домашнее задание", вы сможете ввести домашнее задание, которое отразится в "правой половине" классного журнала и в дневнике учащегося. 
Использовать данную опцию можно, если домашнее задание не было заранее зафиксировано в КТП при создании плана урока. Рекомендуется при создании планов уроков в КТП заполнять графу Домашнее задание, что позволит в дальнейшем многократно использовать сформированный полный план урока. 
Также назначить домашнее задание можно, перейдя со страницы "Классный журнал" по кнопке "Темы уроков и задания" в соответствующий экран. 

Администратор системы может, при желании, запретить назначать домашнее задание на сегодняшний и прошедшие уроки. 

Для того, чтобы ввести другой тип задания, нужно нажать на кнопку "Добавить задание". Введите его тему, тип задания, поставьте галочки справа от тех учеников, кому оно назначается и нажмите кнопку "Сохранить" (если вам нужно назначить задание отдельным ученикам). Если вам надо назначить задание всему классу, то просто нажмите кнопку "Выделить все" и затем кнопку "Сохранить". Добавить подробности задания для учеников можно далее перейдя из страницы "Классный журнал" по кнопке "Темы уроков и задания" в экран "Темы уроков и задания", далее выберите нужную дату урока и в поле "Другие задания" нажмите на значок [image: image6.png]


для перехода в экран "Редактирование задания". 

Указание темы урока и задания 
Вы можете выбирать тему урока, если у вас задан КТП по данному предмету в данном классе. В этом случае поле "Тема урока" будет представлять собой выпадающий список, включающий в себя все темы из КТП. По умолчанию устанавливается тема первого непривязанного урока из КТП. 
Чтобы иметь возможность выбирать тему урока, необходимо следующее: 
1) пользователь с ролью учителя должен быть назначен преподавателем данного предмета в данном классе (определяется на закладке "Предметы", вариант по классам); 
2) для данного класса должен быть назначен какой-либо вариант КТП (определяется на странице Использование вариантов планов уроков в классном журнале пункта меню "Планирование уроков"). Если не назначено никакого варианта, то вместо выпадающего списка Темы уроков, будет ссылка назначить вариант планирования, ведущая на закладку "Календарно-тематическое планирование". 

Примечание 1: Если для данного предмета заполнен КТП, для данного класса и предмета выбран вариант КТП, а также выбрана Тема урока в этот день, то по умолчанию поле "Тема задания" заполняется темой урока. 

Примечание 2: Если для данного класса и предмета вообще не заполнен КТП, то в поле "Тема задания" по умолчанию будет написано "---Не указана---", есть возможностью ее отредактировать.
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Предлагаемая оценка может  быть оставлена или изменена учителем





По итоговым оценкам можно сформировать отчёты из данных групп 








