Ответственным за АСУ РСО.

До 5 сентября необходимо в программе АСУ РСО провести процедуру завершения старого учебного года и открытие нового.
Подготовка к процедуре закрытия учебного года
Для этого нужно:

1. Выставить итоговые и годовые оценки за прошлый год (по результатам проверки базы сделано почти у всех ОУ)
2. Сверить списки учеников по классам и проверить приказы о зачислении в классы (по прошлому году).

3. Сверить списки сотрудников (по прошлому году).
4. Проверить наличие классов, параллелей и профилей на новый учебный год (если нет – добавить).
5. Проверить приказы по выбывшим ученикам (по прошлому году, кроме выпускных классов). 
Здесь имеются в виду только документы на выбытие, точнее, только выбытие в 

невыпускных классах (в документах на зачисление даты из летнего периода 

будут просто недоступны).

Важный нюанс: если в 2009/2010 учебном году в какой-то школе не было 

какой-либо параллели (к примеру, 8-х классов), то эту параллель и классы в ней 

нужно обязательно создать перед закрытием учебного года, иначе в процессе 

закрытия не будет классов, в которые учащихся переводить. В предложенной 

ситуации некуда будет переводить семиклассников.

Также проверьте, не изменились ли у Вас профили на будущий учебный год. Если 

произошли изменения, то введите новые профили.

Если в школе произошли кадровые изменения за лето, то до закрытия учебного года оставьте все как есть (изменения нужно будет сделать в новом учебном году в начале сентября).

Если Вы проверили все перечисленные пункты и готовы перейти к закрытию года отправьте сообщение по электронной почте на адрес РЦ или позвоните по т.6-68-26 Нестеровой С.А. и вам будет выслана инструкция по процедуре закрытия года (с комментариями службы технической поддержки АСУ РСО). 
Если в процессе подготовки к закрытию года у вас появятся вопросы – можно обращаться по т.6-68-26  

Исполнитель

Методист РЦ Нестерова С.А., 6-68-26

