Порядок закрытия года в АСУ РСО:

1. Проверить через раздел Школьное руководство -> Ученики соответствие количества  учеников спискам на конец 2010-2011 учебного года (не учитывая выбытие и прибытие учеников за лето). Если не соответствует, то проверить списки по классам и найти причину несоответствия (лишний ученик или недостающий).  На лишних сформировать приказы о выбытии из школы в разделе Школьное руководство -> Движение (дата в приказе ставится с сентября по май 2010-2011 уч.года). На недостающих сформировать приказы на зачисление (дата в приказе ставится с сентября по май 2010-2011 уч.года). Теперь новые ученики вводятся в базу при формировании приказа о зачислении в школу. Нужно зажать на кнопку Добавить и ввести новых учеников вручную (быстрый ввод) или через простой импорт. Введенных в систему ученики автоматически попадают приказ о зачислении в школу, но не забывайте при вводе данных, указывать в какой класс поступает ученик. Проверьте снова общие списки и если все соответствует данным на конец 2010-2011 уч.года – можно перейти к следующему шагу.
2. В разделе Школьное руководство ->Настройки школы проверить границы учебных ступеней. Для СОШ младшая 1-4, средняя 5-9, старшая 10-11. Для ООШ младшая 0-0, средняя 1-4, старшая 5-9. Изменения сохранить.
3. В разделе Школьное руководство ->-> Учебный год и периоды открыть секцию Следующий учеб​ный год. И нажать кнопку Формирование классов следующего года. В этом разделе нужно проверить наличие классов на новый 2011-2012 год. Лишние классы удалить. Новые добавить. Изменения сохранить. Классных руководителей можно будет изменить в новом учебном году. Если список классов не изменился, то просто нажать кнопку вернуться.
4. После формирования классов появится новые кнопки: Перевод учащихся, Выбытие учащихся, Зачисление учащихся. Нажать кнопку Перевод учащихся и выполнить формирование следующих приказов: второгодники (если есть), выпускники, перевод на следующий год. Начать лучше с приказа о второгодниках (если они есть). Для выпускников желательно указать куду они поступили. При формировании приказов о переводе на следующий год нужно выбрать подтип документа – обычный (без экзамена). Для ООШ: обратите внимание на перевод из 4 классов – если система не позволит сформировать приказ подтипа обычный (без экзамена), выбрать подтип – после экзаменов и сформировать приказ. Для СОШ обратите внимание на перевод из 4 и 9 классов – если система не позволит сформировать приказ подтипа обычный (без экзамена), выбрать подтип – после экзаменов и сформировать приказ. 
5. Нажать кнопку Выбытие учащихся и сформировать приказы о выбытии учащихся за летний период. Внимание! Это будут уже переведенные на следующий год ученики. Дату в приказах выбираем с июня по август.
6. Нажать кнопку Зачисление учащихся и сформировать приказы о зачислении учащихся в школу.                                                                          Для 1 классов это будут приказы подтипа – Формирование первой ступени (Нажать кнопку Зачисление учащихся в 1 параллель).                                                                               Для 5 классов - Формирование второй ступени (в 5 параллель).         Для 10 классов - Формирование третей ступени (в 10 параллель).      Для поступающих в другие классы (2-11) – зачисление внутри ступени. Теперь новые ученики вводятся в базу при формировании приказа о зачислении в школу. Нужно зажать на кнопку Добавить и ввести новых учеников вручную (быстрый ввод) или через простой импорт. Введенные в систему ученики автоматически попадают приказ о зачислении в школу, но не забывайте при вводе данных, указывать в какой класс поступает ученик.
7. Нажать кнопку Открыть новый год. Указать выходные дни и сохранить. Проверить учебные периоды нового учебного года. Теперь можно через раздел Школьное руководство -> Ученики сверить количество учеников на начало 2011-2012 уч.года в базе АСУ РСО с данными ОШ-1 (полученными в программе МОРФ). 

Успешной работы в новом учебном году.

