Инструкция по заполнению форм ОШ в АСУ РСО.

Раздел «Сведения о школе» позволяет заполнять основные формы госстатотчетности, а также задавать основные настройки школы. По умолчанию этот раздел доступен только пользователю с ролью администратора системы. 
Карточка образовательного учреждения – это форма, содержащая общедоступные сведения о школе (адрес, телефоны, ФИО директора, ФИО заместителей и т.д.). Эти све​дения могут получить любые пользователи, в т.ч. учащиеся и родители, по ссылке с на​званием школы в верхней части экрана. «Се​тевой Город. Образование» позволяет также вести Форму №ОШ-1, Форму №ОШ-5, Форму №ОШ-9, причем многие поля этих форм рас​считываются автоматически по данным, кото​рые введены в «Сетевой Город. Образова​ние», а также получить данные для ЕГЭ.
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Порядок действий по заполнению форм ОШ в АСУ РСО:

1. Проверить правильность заполнения карточки ОУ в разделе Школьное руководство - Карточка ОУ:
[image: image5.emf]
Если поля карточки ОУ недоступны для редактирования, то значит нужно закрыть формы ОШ за предыдущие учебные годы (2007-2008, 2008-2009, 2009-2010).

Для этого выбрать в списке Учебный год : 
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Зайти в формы ОШ и последовательно закрыть все формы ОШ1, ОШ5, ОШ9 за каждый предыдущий учебный год:
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3. В 2010-2011 учебном году зайти в форму ОШ-1 , проверить по всем разделам заполненные поля и заполнить пустые в соответствии с формой ОШ-1 по школе (принятой в отделе статистики РЦ).
4. Для этого по гиперссылкам заходить в каждый раздел и проверять данные:
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Для автоматического заполнения формы можно пользоваться кнопкой – АВТОРАСЧЕТ:
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После выполнения АВТОРАСЧЕТА необходимо проверить правильность его результатов по ячейкам. При обнаружении неточностей – удалить данные из ячейки и внести в нее новые. После проверки всех данных на странице ОБЯЗАТЕЛЬНО нажать кнопку СОХРАНИТЬ.

ВНИМАНИЕ!  Ячейки, в которых отображаются итоговые результаты (серый цвет фона), могут быть недоступны для изменения, но при нажатии кнопки СОХРАНИТЬ в них автоматически появится итоговый результат. Поэтому в этих ячейках данные менять не надо (даже если там ошибка, она исправиться после нажатия кнопки СОХРАНИТЬ).
5. После выверки всех данных на странице и сохранения ее ваша форма ОШ заполнена и сохранена и может быть распечатана (при необходимости).
